
สัญญาเงินยืมเลขท่ี………………........……..…………………วันที่……………………………….. 
ชื่อผู้ยืม…………………………………………………จ านวนเงิน …………………………………………..…บาท 
 

ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
ท่ีท าการ………………………………..…………………………………… 

วันที…่……………เดือน……………………………พ.ศ……………… 
 

เร่ือง ขออนุมัตเิบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
เรียน …………………………………............. 

ตามค าสั่ง/บันทึก ท่ี………………………………………วันที่………………………………ได้อนุมัติให้ 
ข้าพเจ้า… …………………………………………………ต าแหน่ง……………………………….…………………….. 
สังกัด………………………………………………………………พร้อมด้วย…………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………….…………………….….… 
……..………………………………………………………………………………………………………………….… 
เดินทางไปปฏิบัติราชการ…………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………… 
 บ้านพัก    ส านักงาน   ประเทศไทย   ต้ังแต่วันท่ี……..เดือน……….……………พ.ศ……….….เวลา…………น. 
และกลับถึง   บ้านพัก    ส านักงาน   ประเทศไทย   ต้ังแต่วันที่……เดือน…….……พ.ศ………….เวลา…………น. 
รวมเวลาไปราชการครั้งนี้…………วัน……………ชั่วโมง 
 

  ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการส าหรับ  ข้าพเจ้า    คณะเดินทาง  ดังนี้ 
ค่าเบ้ียเลี้ยงเดินทางประเภท…………………………………..  จ านวน…………วัน  รวม……………..………………บาท 
ค่าเช่าท่ีพักประเภท………..…………………………………  จ านวน………….วัน  รวม………………………..……บาท 
ค่าพาหนะ………………………………………………………………………….  รวม……….……………….……บาท 
ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ …………………………………………………………………….  รวม……….……………….……บาท 

           รวมเงินทั้งสิ้น....………………………บาท 
จ านวนเงิน (ตัวอักษร)……………………………………………………………………………..………..……………… 
 
  ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการท่ีกล่าวมาข้างต้นเป็นความจริง และหลักฐานการจ่ายท่ีส่งมาด้วย  จ านวน…..…ฉบับ

รวมท้ังจ านวนเงินท่ีขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ 
 
                    ลงชื่อ……………………………………ผู้ขอรับเงิน 
                  (……………………………………) 

                ต าแหน่ง…………………….………...…….……… 
 

 

ส่วนที่ 1 
แบบ 8708 



- 2 - 
 
ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินท่ีแนบถูกต้องแล้ว 
เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้ 

ลงชื่อ……………………………………… 
       (………………………..…….………) 

ต าแหน่ง…………………..……………… 

วันที…่…………………………… 
 

 
อนุมัติให้จ่ายได้ 
 

ลงชื่อ……………………………………… 
       (………………………..…….………) 

ต าแหน่ง…………………..……………… 

วันที…่…………………………… 
. 

 
                    ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  จ านวน……………………………………………บาท 
(…………………………………………………………………………………………………) ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว 
 
        ลงชื่อ……………………………………ผู้รับเงิน 
             (………………………………………) 
      ต าแหน่ง……………………………...………….. 
               วันที่……………………………..…… 
   

 
        ลงชื่อ……………………………..………ผู้จ่ายเงิน 
             (………………………………………) 
      ต าแหน่ง………………………………...……….… 
               วันที่……………………………..…… 
 

จากเงินยืมตามสัญญาเลขท่ี…………………………                           วันที่………………..……………………… 

หมายเหตุ………………………….……………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

ค าชี้แจง 1. กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจัดท าใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกัน หากระยะเวลาในการเริ่มต้นและ. 
  สิ้นสุดการเดินทางของแต่ละบุคคลแตกต่างกัน ให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาที่แตกต่างกันของบุคคลนั้น 
  ในช่องหมายเหตุ 
 2. กรณียื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบุคคล ให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปีท่ีรับเงิน กรณีท่ีมี  
  การยืมเงิน ให้ระบุวันท่ีท่ีได้รับเงินยืม เลขท่ีสัญญายืมและวันท่ีอนุมัติเงินยืมด้วย 
 3. กรณีท่ียื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือชื่อในช่องผู้รับเงิน ท้ังนี้ ให้ผู้มีสิทธิ 
  แต่ละคนลงลายมือชื่อผู้รับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน (ส่วนที่ 2) 



แบบ  บก.111 

      ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน       

ส่วนราชการ           
 
วัน เดือน ปี รายละเอียดการจ่าย จ านวนเงิน รวมเงิน หมายเหตุ 
     

     
     
     

     
     

     
     
     
     
            
     
     
     
     

รวมท้ังสิ้น   

 
รวมท้ังสิ้น (ตัวอักษร)……………………………..……………………………………. 

 
ข้าพเจ้า………………...........………………………………ต าแหน่ง……………………………..…………… 

กรม……………………………………………ขอรับรองว่า รายจ่ายข้างต้นนี้ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงิน จากผู้รับได้และข้าพเจ้า
ได้จ่ายไปในงานราชการโดยแท้ 
 

(ลงชื่อ)…………………………………………… 
       (……………………………………………) 

            วันที…่….…เดือน………………พ.ศ…………



  
 


