
                                                                  มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา                      ใบส ำคญัที่................. 

                                                   บันทึกขออนุมัติเบิกเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ     ใบเบิกที่ ...................                                  
            วันที่............. เดือน......................  พ.ศ.................. (ว/ด/ปท่ีส่งเอกสำรเบิก) 
 เรียน   อธิกำรบดีมหำวิทยำลัยรำชภัฏสวนสุนันทำ 
  
  ตำมค ำสั่งมหำวิทยำลัยรำชภัฏสวนสุนันทำที่ ………….……/….…….…..  ลงวันที่ …………..……..…..………   

สั่งให้         ข้ำพเจ้ำ      ข้ำพเจ้ำและคณะเดินทำงไปรำชกำรเพื่อ 
      จัดอบรมสัมมนำ เร่ือง/โครงกำร..................................................................................................................... 
      เดินทำงไปประชุม/สัมมนำ/อบรม เร่ือง......................................................................................................... 
 บัดนี้ กำรอบรมสัมมนำ / กำรเดินทำงไปรำชกำรคร้ังนี้เสร็จสิ้นลงแล้ว   ดังนั้นจึงขออนุมัติเบิกค่ำใช้จ่ำยเป็น 

 จ ำนวนเงิน.................................................... บำท  (..............................................................................................................) 
      ภำคปกติ               ภำคพิเศษ             กองทุน........................................................................................................... 

ผลผลิต ......................................................................... กิจกรรมย่อย .................................................................................. 
 คืนเงินยืม (ชื่อผู้ยืม)  ................................................ คืนเงินสด (ชื่อผู้รับเงิน) ..............................................................  
คืนเงินอ่ืนๆ............................................................. ดังรำยละเอียดต่อไปนี้ 
1. ค่ำเบี้ยเลี้ยง..................................................บำท  4.  ค่ำน้ ำมันรถ........................................................บำท 
2. ค่ำเช่ำที่พัก..................................................บำท  5.  ค่ำอ่ืนๆ...............................................................บำท 
3. ค่ำพำหนะ..................................................บำท  

รวมเป็นเงินทั้งสิ้น.....................................บำท 
 

 
 ลงชื่อ...........................................................ผู้เบิก 

           (........................................................................)  
 
  ข้ำพเจ้ำได้ตรวจสอบหลักฐำนกำรเบิกจ่ำยแล้วถูกต้องครบถ้วน  ดังน้ันจึงเห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ำยเงินค่ำใช้จ่ำย 
 ในกำรเดินทำงไปรำชกำรจ ำนวน ..........................................  บำท (....................................................................................) 
 ลงชื่อ........................................  เจ้ำหน้ำที่กำรเงิน                         ลงชื่อ......................................  หัวหน้ำฝ่ำยกำรเงิน  
                     ............./................/.........                                                               ............/............./........... 
 ลงชื่อ.......................................  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนอธิกำรบดี  ลงชื่อ.....................................  รองอธิกำรบดีฝ่ำยบริหำร
         .........../.............../............                                                              ............/............/............ 

          ข้ำพเจ้ำได้รับเงินแล้วจ ำนวน.....................................บำท 
         (......................................................................................) 
 
          ลงชื่อ................................................................ผู้รับเงิน 
          ลงชื่อ................................................................ผู้จ่ำยเงิน 

อนุมัติจ่ายเงินตามเสนอ 
 
 
     .................................................................................... 
               (อธิกำรบดีมหำวิทยำลัยรำชภัฏสวนสุนันทำ) 

   

แผนงำน 

มีเงิน....................................................... 
จ่ำย......................................................... 
คงเหลือ.................................................. 
ลงช่ือ ..................................................... 

FM -FA/09(02) 


