
ชื่องาน : คู่มือการให้บริการการขอช าระค่าลงทะเบียนล่าช้า Online  
วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน : การขอช าระค่าลงทะเบียนล่าช้า Online 
หน่วยงานที่ให้บริการ : กองบริการการศึกษา คณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร  มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
นักศึกษาที่ไม่ช าระค่าลงทะเบียนเรียนตามประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา เรื่อง กิจกรรมวิชาการ 

ประจ าปีการศึกษา  ส าหรับนักศึกษาระดับปริญญาตรี และประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา เรื่อง กิจกรรมวิชาการ 
ประจ าปีการศึกษา  ส าหรับนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาก าหนด  

ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ 
กองบริการการศึกษา ชั้น 1 คณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
 เปิดให้บริการวันจันทร์-ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทาง
ราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 18:00 น.  
วันเสาร์ เปิดบริการ 8.30-16.00 น.   
(หมายเหตุ : ปิดภาคเรียน ปิดบริการเสาร์-อาทิตย์ ) 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 6 นาที 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ค่าธรรมเนียม 
ส่วนงานที่
รับผิดชอบ 

1. นักศึกษาดาวน์โหลดใบแจ้งช าระค่าลงทะเบียน
ล่าช้า ที่ reg.ssru.ac.th หรือ Mobile 
Application SSRU Smart 

 1 นาท ี ไม่มีค่าธรรมเนียม ฝ่ายการเงิน 
กองคลัง 

2. นักศึกษาตรวจสอบและสแกนช าระค่าลงทะเบียน
ตามที่ใบแจ้งช าระค่าธรรมเนียมก าหนด 

3 นาที ช าระเงิน
ค่าลงทะเบียน
ตามประกาศ
ก าหนด และ 
ช าระค่าปรับวัน
ละ 100 บาท แต่
ไม่เกิน 2,000 
บาทต่อภาคเรียน 

ฝ่ายการเงิน 
กองคลัง 

3. เจ้าหน้าที่ฝ่ายการเงินตรวจสอบข้อมูลช าระ
ค่าเงินหลังช าระเงิน 1 วันท าการ 

 1 นาท ี ไม่มีค่าธรรมเนียม ฝ่ายการเงิน 
กองคลัง 



ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ค่าธรรมเนียม 
ส่วนงานที่
รับผิดชอบ 

4. นักศึกษาตรวจสอบข้อมูลการช าระ
ค่าลงทะเบียน ที่ reg.ssru.ac.th หรือ Mobile 
Application SSRU Smart 

 1 นาท ี ไม่มีค่าธรรมเนียม ฝ่ายการเงิน 
กองคลัง 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1. - - 

กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ มาตราที่เกี่ยวข้อง 
ล าดับ กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ มาตราที่เกี่ยวข้อง 

1. พระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. 2547 
2. ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา เรื่อง ว่าด้วยการรับ-จ่ายเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี 

และปริญญาตรี (ต่อเนื่อง) ภาคปกติ พ.ศ. 2561 
3. ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา เรื่อง ว่าด้วยการรับ-จ่ายเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี 

และปริญญาตรี (ต่อเนื่อง) ภาคพิเศษ พ.ศ. 2561 
4. ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา เรื่อง อัตราค่าธรรมเนียมการศึกษาต่อภาคเรียน ส าหรับนักศึกษา

ระดับปริญญาตรีก าหนด  
5. ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา เรื่อง อัตราค่าธรรมเนียมการศึกษาต่อภาคเรียน ส าหรับนักศึกษา

ระดับบัณฑิตศึกษาก าหนด  
6. ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา เรื่อง อัตราค่าธรรมเนียมอ่ืน ๆ ส าหรับนักศึกษาระดับปริญญาตรี 

พ.ศ. 2566 ข้อ 2.6  
7. ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา เรื่อง อัตราค่าธรรมเนียมเก่ียวกับการศึกษา ส าหรับนักศึกษาระดับ

บัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2564 ข้อ 4.6 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1. ฝายบริการการศึกษา คณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา เลขที่ 1 

ถนนอู่ทองนอก ดุสิต กทม. โทรศัพท 0 2160 1286 Facebook: กองบริการการศึกษา 
2. ฝ่ายการเงิน กองคลัง ส านักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา เลขท่ี 1 ถนนอู่ทองนอก ดุสิต 

กทม. 10300   เบอร์โทรศัพท์ 02 160 1163 Facebook: กองคลัง มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา 
3. ฝายประชาสัมพันธ กองกลาง สอานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา เลขทีบ 1 

ถนนอูทองนอก ดุสิต กทม. 10300 เบอรโทรศัพท 0 2160-1400  Facebook: มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา

https://www.facebook.com/profile.php?id=100064670922883


แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อคู่มือ 

1. การช าระค่าธรรมเนียมการศึกษาออนไลน์ 
 

 
 

 
 

ตัวอย่างคู่มือ 
การช าระค่าธรรมเนียมการศึกษาออนไลน์ 

 

 

 




